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1. CONSIDERACIONES GENERALES

1.1 MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION

La Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencién, investigacion, y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de ia
gestién publica. - Articulo 94 Contratacion de Minima Cuantia: Adicidnese al articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral: Contratacién Minima cuantfa. La contratacién cuyo
vaior no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de [a entidad, independiente de su
objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién por un término no inferior a un dia habil, en el cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asl como las
condiciones técnicas exigidas,

b) E!término previsto en la invitacién para presentar oferta no podra ser inferior a un dia
habil.

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas
en la presente invitacion.

d) Las comunicaciones de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuaré el respectivo registro
presupuestal.

Nota: Este articulo 94 de ia Ley 1474 de 2011, se encuentra reglamentado en ia subseccion 5
(MINIMA CUANTIA) articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015 y siguientes, modificado por
el Decreto 1860 de 2021.

1.2 CONVOCATORIA A LAS <mmUtxm>m CIUDADANAS DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA EN LA CONTRATACION ESTATAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Alcaldia
Municipal de Saravena, Depariamento de Arauca; invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de
sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes,
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en la Plataforma
Colombia Compra Eficiente (SECOP 1i).

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités
(Técnicos, financieros y sociales entre ofros) para poder ejercer su funcién. Una vez
conformada la veedurfa con los pardmetros de la ley, desarrollaran su actividad en
comunicacion con la supervision o interventoria del proyecto.

1.3 CONVOCATORIA A MIPYMES:

En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860
de 2021, ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.
numeral 3 que establece: “La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia
habil para que los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones 0
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comentarios, los cuales serdn contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo
para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del
mismo téminc para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.” la Alcaldfa Municipal de Saravena, Arauca, informa que
el presente proceso de seleccién podré adelantarse Unicamente con Mipyme, siempre que se
den los supuestos determinados por el mencionado Decreto 1082 en su ARTICULO
2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias fimitadas a Mipyme.

“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afic de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125,000), liquidados con [a tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar [a
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituides por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publices, deben recibir estas solicitudes por lo menos un
(1) dia hébil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacin.

Traténdose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economfa solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.”

Por tratarse de un objeto contractual a desarrollar en el municipio de Saravena, el mismo
considera pertinente la limitacion territorial, por lo cual en caso de limitarse, lo seré a Mipyme
domiciliadas en ef Departamento de Arauca, teniendo en cuenta lo dispuesto al respecto por el
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. del Decreto 1082 de 2015, el cual reza:
“De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicili los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.”

La manifestacién para limitacion a Mipyme se deberé realizar de acuerdo a lo preceptuado por
el Decreto 1082 de 2015 en su ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para
participar en convocatorias limitadas.

“La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la
ley de la siguiente manera:
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1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacién.

Para la acTeditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 580 de 2000 y el Decreto=1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de a limitacion a Mipyme, los proponentes aportarén la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Regisiro Unico
de Proponentes, segtin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
méaximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. (...)"

INDISPONIBILIDAD DE LA PALATAFORMA.

En caso de presentar indisponibiidad de la plataforma SECOP i,
https://vwww.colombiacompra.gov.cofsecop-i . Se debe enviar correo electrnico a
contratacion@saravena-arauca.gov.co, anexando la certificacién de Colombia compra de la
indisponibilidad de la misma, y adjunto la propuesta econémica con todos los soportes esta
tiltima sera verificada por la entidad conforme al protocelo de indisponibifidad de Colombia
compra Eficiente y procedera aceptar o rechazar la misma.
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. CAPITULO I} fiderazgo social en torno a celebraciones seguras y libres de pirotecnia. Cada taller
2. INFORMACION GE NERAL DEL PROCESO combina exposicion tedrica y dinamicas participativas.
Metodologia:
2.1 OBJETO Cada taller estid dirigido a 40 personas, incluyendo comerciantes, lideres
A . comunitarios, representantes  institucionales y ciudadanfa en general,
EL objeto del proyecto a contratar es: “IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIA Duracion aproximada: 4 horas por sesion.
INTEGRAL SOBRE LA PREVENCION DEL NO USO DE POLVORA PROMOVIENDO Enfoque: educativo, preventivo y participative.
PRACTICAS SOSTENIBLES EN EL AMBIENTE Y LA CONVIVENCIA CIUDADANA EN EL Cada taller incluye ayudas audiovisuales, auditorio
”
- MUNICIPIO DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA".. . Contenidos: )

A ; .. bl Taller 1. Prevencién del uso, manipulacién y comercializacién de'la pélvora.
2.2 Clasificacién UNSPSC e Sociaizacion de la nomativa vigente (Ley 670 de 2C01 y
p complementarias). .
El decreto 1082 del 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 la descripcién del objeto a contratar « Responsabilidad civil, penal y administrativa.
identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Se s.” El proceso contractual - e Reqisitos legales para ejercer actividades comerciales con articulos
esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a pirotécnicos,
continuacién: « Estrategias de prevencién y sensibilizacién,

Profesional responsable; Abogado
CODIGO UNSPSC PRODUCTO Taller 2: Conciencia ambiental, impactos negativos de la pélvora en los
86101508 Servicios de formacion profesional ambiental ecosistemas. ) . .
82101801 Servicios de campanas publicitarias . oo:”ma_.:mo_o_,_ del arey el agua por residuos de pélvora.
90101603 Servicios de cateri o Alteracién de los ecosistemas urbanos y rurales.
0 ervicios de céterin e Afectaciones del ruido en animales domésticos y silvestres.
50202301 >orm , _ e Eslrés, desorientacién y muerte de especies sensibles al sonido.
65101520 Hojas o folletos de instrucciones o Promocién del respeto y empatia hacia fodas las formas de vida.
82101802 Servicios de produccién publicitaria Profesional responsable: Ingeniero Ambiental
14111514 Blocs o cuadernos de papel . . .
50141807 Abanicos de mano Hwﬂ”__‘:wmmm.m_mc_.m_. sin dafiar: una fiesta responsable con el ambiente y la
55121714 Pendones _ « Transformar las tradiciones hacia celebraciones mas seguras y sostenibles.
49101602 Recuerdos (souvenirs) » Fomentar la creatividad en las comunidades (luces ecolégicas, comparsas,
; arte sonoro, musica, etc.).
2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS e Impactos del ruido en la tranquilidad y la salud de la comunidad (nifios,
personas mayores, enfermos, bebés y personas con discapacidad).
El contratista debera prestar los servicios y entregar los elementos requeridos por la administracion «  Conflictos vecinales derivados del uso irresponsable de pélvora.
del municipic de Saravena, con las caracteristicas técnicas y canfidades establecidas en el « Promocion de la convivencia pacifica y solidaria durante las festividades.
presupuesto general del proyecto. Profesional responsable: Ingeniero Ambiental
ITE | Denominacié
. VICIO EDUCACI Fi J
M| n el Servicio | SERVICIO DE EDUGACION INFORMAL PERFIL AR A" | CANTIDA | EXPERIENCI EXPERIENCI
e 86101508 SOLICITADO | R D AGENERAL | EspeciFica
Denominacion _<=:==m aMm Una ()
Técnica  del | SERVICIO DE EDUCACION INFORMAL ABOGADO Tallerista 1 (2) afios de | oorpeacion
i expedicién del como tallerista
e diploma.
1 UNIDAD PROFESIONA Minimo dos [Una (1)
TALLERES DE SENSIBILIZAGION COMUNITARIA PARA LA PREVENGION DEL L EN | Tallerista 1 (2) afios de | Certficacion
USO, MANIPULACION Y COMERCIALIZACION DE LA POLVORA. INGENIERIA expedicién del | como
Descricién AMBIENTAL diploma. tallerista.
G m:mﬁm_ Descripcién general: Cantidad 3
SOPORTE DE | Informe detallando las actividades realizadas

Desarrollo de jomadas pedagégicas de sensibilizacién comunitaria orientadas a

fortalecer Ja prevencién del uso inadecuado de la pélvora, la_gestién del riesgo y el LA Registro fotogréfico

ACTIVIDAD Documento que acredite fa vinculacidn del servicio
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certificacién de paz y salvo por los servicios prestado
Planilla de pago de la seguridad social integral def personal requerido
Planillas de enfoque diferencial

ITE

Denominacié

DISENC GRAFICO PUBLICITARIO

M n de! Servicio
Cédigo
UNSPSC 82101801
Denominacién
Técnica  del { DISENO GRAFICO PUBLICITARIO
Servicio
Unidad de
Medida UNIDAD
Creacion del identificador grafico de la campaiia de prevencidn del no uso de la
2 pélvora, incluyendo la conceptualizacion visual, disefic base y aplicacién en piezas
Descripcién asociadas a la estrategi comunicacional.
Gene ﬂm_ La pieza deberd mantener coherencia visual con la linea gréfica institucional,
N respetando los elementos de identidad,
El disefio debera ser aprobado por el supervisor.
Cantidad 1
SOPORTE DE | Registro fotogréfico de la pieza grafica disefiada.
LA Archivos digital final (formatos PDF o PNG) entregados oficialmente. Certificacion
ACTIVIDAD expedida por el 4rea de prensa, certificacién de paz y salvo
ITE | Denominacié & i
M n del Servicio DISENO DE PIEZAS GRAFICAS
Codigo
UNSPSC 82101801
Denominacién _ .,
Técnica  del | DISENO DE PIEZAS GRAFICAS INSTITUCIONALES
Semvicio
Unidad de B
Medida Unidad
Disefio de piezas gréficas insfitucionales en formato full HD, adaptadas a los
tamarios requeridos para redes sociales (Facebook e Instagram), respetando la iinea
Descripcién gréfica institucional.
3 Gene h_ Las piezas serdn de caricter informativo y estardn orientadas a la prevencion del
uso, manipulacién y comercializacién de [a pélvora, con el objetivo de generar
conciencia ciudadana, fortalecer la responsabilidad social y promover précticas
seguras en el marco de las celebraciones festivas.
Cantidad 15
mM_uom._‘m DE Entrega de archivos finales en formatos (JPG o PDF). Certificacion expedida por el
ACTIVIDAD area de prensa, certificacion de paz y salvo
ITE | Denominacié 4 4
M n del Servicio GRABACION Y EDICION DE VIDEO INSTITUCIONAL
Codigo
UNSPSC 82101801
Denominacién
Técnica  del | GRABACION Y EDICION DE VIDEO INSTITUCIONAL
4 Servicio
Unidad de .
Medida Unidad

ajavena

favets nledhard
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Produccién y posproduccién de una pieza audiovisual institucional alusiva a la
Descripcion prevencién de! uso, manipulacién y comercializacin de la  pdlvora.
omnmh_ El video tendra una duracién minima de 40 segundos, entregado en formato digital
MP4, con resolucion Fuil HD.
La pieza debera mantener coherencia visual con a linea grafica institucional.
Cantidad 1
Wﬂuvox._.m DE Archivo final del video en formate MP4. Certificacién expedida por el drea de prensa,
ACTIVIDAD certificacion de paz y salvo
“ﬂm Denominacié REFRIGERIO
80101603
Denominacié
n Técnica del | REFRIGERIO
Servicio
ymidad  de | Unidad
Consta de una arepa o sandwich relleno de pollo y vegetales o, en su defecto, un
5 Descripcién mwwa_ de pollo, acompaiiado de un jugo natural en presentacién tetra pack _.Mw
General Los refrigerios seran entregados a los participantes de los talleres de sensibilizacién
como apoyo logistico durante el desarrollo de [as omadas.
Cantidad 120
SOPORTE DE | Registro fotografico, planillas con enfoque diferencial, certificade de paz y salvo,
LA certificado de manipulacién de alimentos y certificacion del supervisor, planillas con
ACTIVIDAD enfogue diferencial
ITE Denominacié 5
M n del Servicio HIDRATACION
v 50202301
Denominacié
n Técnica del | HIDRATACION
Servicio
\nidad ~ de | ynidad
Agua en botella presentacién PET de 300 ml, entregada a los participantes de los
6 Descripcion talleres y actividades de sensibilizacion.
General La hidratacién sera distribuida durante el evento como parte del apoyo fogistico
para garantizar e} bienestar de los asistentes.
Cantidad 120
mm_uow._.m DE Registro fotografico
ACTIVIDAD Actas de almacén municipal
IE | Denominasi® | PLEGABLES INFORMATIVOS
ovases 55101520
Denominacio
n Técnica del | PLEGABLES INFORMATIVOS
Servicio
7 | pnidad de | Unigad
Descrincion Disefic e impresion de plegables informativos y pedagégicos alusivos a la
Gene nw_ prevencién del uso, manipulacién y comercializacién de la pblvora, promoviendo la

convivencia ciudadana y el cuidado del medic_ambiente. Elaborados en material

kS
ey
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Unidad  de .

Medida Unidad

Descripeién | £ Kit de apoyo contiene una agenda media carta (alto 20 cm x ancho 13 cm) de 50

General hojas cuadriculadas a un color, con argoliado metélico doble, portada y
contraportada en propalcote de 240 gr full color, y un lapicero retréctil de tinta negra.

Cantidad 40

SOPORTE DE
LA

Registro fotografico
Actas de almacén

TRD 102.12.05 A .
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propalcote de 150 gramos, impresién full color a dos caras y formalo de tres
cuerpos.

Medidas: 21,5 X 33 cm (tamafio oficio).
Los plegables deberan incluir logos institucicnales e informacion relacionada con la
prevencion del uso de la polvora.
Cantidad 1400
SOPORTE DE | Registro fotografico
LA Actas de almacén
ACTIVIDAD Aprobacién del disefio por parte del supervisor
JTE | Denominacié - -
W n del Servicio ELABORACION DE CUNA RADIAL .
Cédigo
UNSPSC 82101802
Denominacié _
n Técnica del | ELABORACION DE CUNA RADIAL
Servicio
Unidad de .
Medida Unidad

Descripcién

Produccion de una cuiia radial institucional alusiva a la prevencion del uso,
manipulacién y comercializacion de la pdlvora, promoviendo la convivencia
cludadana y e cuidado del medio amblente. con una duracion minima de 30
segundos y audio de alta calidad.

8
General
El producto final debera entregarse en formato digital WAV o MP3, cumpliendo con
los estandares técnicos para su posterior difusion en medios de comunicacién
masives.
Cantidad 1
SOPORTE DE | archivo digital de Ia cufia radial. - Cerlficacién expedida por ef drea de prensa,
ACTIVIDAD certificacion de paz y salvo
ITE Denominacié &
M n del Servicio DIFUSION DE CUNA RADIAL
Cddigo
UNSPSC 82101802
Denominacié _
n Técnica del | DIFUSION DE CUNA RADIAL
Servicio
Unidad de N
Medida Unidad
Servicio de difusién de cufia radial dirigida a la comunidad en general, con el fin de
promover mensajes claros y oportunos sobre la prevencion del uso, manipulacién y
g Descripcién | comercializacion de la pélvora.
General La cufia tendra una duracién minima de 30 segundos y deberd emitirse en medics
radiales de amplia cobertura local, garantizando audio de alta calidad y cumplimiento
del plan de difusién aprobado por el supervisor.
Cantidad 30
SOPORTE DE
LA Certificacién expedida por la emisora, certificado de paz y salvo
ACTIVIDAD
ITE | Denominacié
M n del Servicio KIT DE APOYO
Cédigo
UNSPSC 14111514
Denominacié
10 n Técnica del | KIT DE APOYQ
Servicio

et
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ACTIVIDAD Planillas de enfoque diferencial
ITE | Denominacié N 5
M n del Servicio DISENO_E IMPRESION DE ABANICOS PUBLICITARIOS
Caédigo
UNSPSC 52141807
Denominacié .
n Técnica del | DISENO E IMPRESION DE ABANICOS PUBLICITARIOS
Servicio
Unidad de .
Medida Unidad
Descripcion Disefio e impresién de abanicos publicitarios a doble cara, con dimensjones de 30.5
11 G m:m_.h x 16 cm, impresos en full color,-con mensajes alusivos a la prevencién del uso de fa
pélvora y fogos institucionales.
Cantidad 500
SOPORTE DE | Registro fotografico
LA Actas de almacén
ACTIVIDAD Planillas de enfoque diferencial
{TE | Denominacid
m n del Servicio PENDONES PUBLICITARIOS
Cédigo
UNSPSC 55121714
Denominacié
n Técnica del | PENDONES PUBLICITARIOS
Servicio
Unidad de .
Medida Unidad
Disefio e impresién de pendones alusivos a la prevencion def uso de la péivora, con
12 Descripceién logos institucionales y  sigulendo la linea  gréfica  institucional.
General El disefio debera ser aprobado previamente por el supervisor antes de su impresidn.
Cada penddn incluira arafia en fibra de vidrio y estuche
Cantidad 3
SOPORTE DE | Registro fotografico
LA Actas de almacén
ACTIVIDAD Certificacion de paz y salvo
ITE | Denominacié
M n del Servicio KIT PROMOCIONAL
Cddigo
UNSPSC 49101602
Denominacio
n Técnica del | KIT PROMOCIONAL
Servicio
Unidad de .
13 Medida Unidad
Consta de 1 tula sublimada, 1 Gorra fipo promocional confeccionada en tela dril
Descripcién liviano, de alta resistencia, con disefio ajustable y apta para impresion institucional,
Gene nm_u_ 1 Termo reutilizable de alta resistencia, apto para uso diario, con tapa hermética

personalizado con logos institucionales y placa en acrilico de 30*20 cm con adhesivo
“antipdivora” para colocar en puertas o negocios.

i
(uery
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Cantidad 40

Regjstro fotografico
vaom,_.m DE Actas de almacén ) )
ACTIVIDAD Planillas de enfoque diferencial

2.4 FORNMA DE ENTREGA DE LOS BIENES

£l contratista debera coordinar con el supervisor del contrato y con el almacenista municipal
para la entrega en el almacén municipal de [os siguientes items: plegables, hidratacion, kits de
apoyo, disefio e Impresion de abanicos publicitarios, pendones publicitarios y kits
promocionales. El almacenista municipal sera el responsable de elaborar |as actas
correspandientes que certifiquen fa recepcion y entrega safisfactoria de los bienes adquiridos.
Los items hidratacion, kits de apoyo, pendones publicitarios, refrigerios y kits promocionales
seran entregados en el desarrollo de los talleres.

Los pendones serén distribuidos en las diferentes sedes de la administracién municipal CAM,
CENTRO DE CONVIVENCIA Y CASA DE LAMUJER.

Los abanicos y los plegables seran entregados por el almacenista al supervisor del contrato,
quien se encargard de realizar su respectiva distribucion conforme a las actividades
programadas.

[n] Distribucién de abanicos en una campafia pedagdgica de prevencion del uso de
polvora

Entrega en espacios comunitarios de alta afluencia: llegar de manera masiva a la ciudadania
y garantizar visibilidad del mensaje.

Entrega a comerciantes y establecimientos clave: convertr a los comerciantes en
multiplicadores del mensaje y promover la no ventafuso de polvora. Tiendas, papelerias,
supermercados, droguerias y Comerciantes de temporada decembrina

Durante talleres y jornadas de capacitacin: Capacitaciones dirigidas a lideres comunitarios,
docentes, instituciones y ciudadanfa. Reforzar lo aprendido con un elemento pedagdgico que
permanezca en el entorno del participante.

En actividades institucionales Alcaldia, Comisarias de familia, Hospital y ceniros de salud,
Policfa y organismos de socorro. Objetivo: fortalecer la articulacién institucional y llegar a
personas en situaciones de riesgo.

o Distribucién de plegables en una campaiia pedagdgica para la prevencion del uso de
pélvora

Entrega en visitas comunitarias y jornadas puerta a puerta

Barrios priorizados por riesgo o por reportes histéricos de quemados.

Brigadas de prevencion lideradas por gestores comunitarios o equipos institucionales.
Objetivo: llevar informacion precisa y personalizada a cada hogar.

Distribucién en establecimientos comerciales estratégicos
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Tiendas, papelerias, supermercados, droguerfas, estaciones de servicio y sitios de alta
circulacion.
Ubicacion visible en mostradores o puntos de pago.
Objetivo: sensibilizar a la poblacién mientras realiza actividades cotidianas.

Entrega en talleres, capacitaciones y espacios formativos

Jornadas dirigidas a lideres comunitarios, comerciantes, organizaciones sociales, docentes o
instituciones municipales.

Reforzar los temas abordados v facilitar la réplica del mensaje dentro de cada comunidad o
sector. i

En instituciones publicas y organismos de atencién

Alcaldia, comisarias de familia, ICBF, policfa, hospital, centros de salud y bomberos.
Colocacién en areas de espera, recepcién o lineas de atencion.

Objetivo: fortalecer la articulacion interinstitucional y llegar a poblacién diversa.

Durante actividades culturales y eventos masivos
Encendido de alumbrado navidefio, novenas.
Objetivo: aprovechar la concentracion de pliblico para ampliar el alcance de la campafia.

2.5 VALOR DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

EL valor del presente contrato es de TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS
CINCUENTA MiL PESOS M/CTE ($39.850.000,00), Para efecto de financiacion del proyecto,
la Secretaria de Hacienda expidio el certificado de disponibilidad presupuestal No. 20251024
del 13/11/2025 con cargo al rubro:

RUBRO DESCRIPCION FUENTE VALOR

- 71020100689 -
Personas  capacitadas  (Ff. o e :
232.02.02.00945.01.03.01 | contribucién _ especial  sobre | Coniribucion especial| g5 556 00p

contratos de obras publicas) Mwﬂm :%mﬂm_.wnom de

Los posibles oferentes deberan tener en cuenta los costos, gastos e impuestos sobre el valor
total propuesto.

2.6 FORMA DE PAGO

El Municipic de Saravena, cancelard al contratista el 100% valor del contrato, previo
perfeccionamiento, cumplimiento de requisitos de ejecucion y una vez entrega total de los
ftems contratados, recibido a satisfaccién por el Supervisor y previa presentacion de los
siguientes documentos:

e Actualizacion de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada
e Acta de recibo final
e Acta de almacén
« Informe del contratista impreso con soportes de ejecucion
« Registro fotografico impresas a color y medio digital (con rotulo de identificacion de la
actividad).
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« Siel pago del personal se realiza por nomina anexar; Soportes de pago de seguridad
social, afiliacidon, salud, pensiones, riesgos profesionales, pago de aportes
parafiscales, Sena, ICBF, caja de compensacién familiar y néminas.
Si el personal es subcontratado anexar: Copia del contrato con sus respectivos pagos
de seguridad social integral (salud, pension, ARL) del mes correspondiente
Certificado del Paz y salvo del personal empleado.
Pago de seguridad social integral del representante legal
Planillas con enfoque diferencial
Trazador presupuestal
Factura
Informe de la supervision.
Certificado de cumplimiento por parte del supervisor (SIDOGEN). .
Acta de Liquidacion debidamente firmada.

2.7 PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

El tiempo estimado para a ejecucion del proyecto seré de CINCO (05) DIAS CALENDARIO,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

2.8 CAUSALES DE RECHAZO

Las ofertas seran rechazadas del proceso de seleccion en cualquiera de sus etapas, por las
siguientes causales:

a) Cuando el valor total de la oferta incluido los impuestos de Ley, supere el valor de la
disponibilidad presupuestal.

b) Cuando la propuesta economica no sea anexada junto con los documentos que conforman
la oferta de los proponentes ai momento del cierre y apertura de sobre.

c) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley
1474 de 2011; o él, sus directivos y el equipo de trabajo con que se ejecutaran los
servicios contratados se encuentren incursos en conflicto de interés.

d) Cuando el proponente no retna los requisitos de capacidad juridica para presentar la
oferta.

e) Cuando no se cumpla alguno de los requisitos habilitantes consagrados en la invitacién
puiblica y advertida la omision o deficiencia por el Municipio de Saravena al oferente y éste
no la subsane durante el término sefialado en &l cronograma.

f) Sise establecen evidencias de que la propuesta contiene falsedades.

g) Cuando se modifica la estructura y los requerimientos técnicos minimos del Formato de
cantidades y precios en la propuesta econémica.

h) Cuando la propuesta se considere con precios artificiaimente bajo teniendo en cuenta lo
establecido en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacion emitido por colombia compra eficiente.

i) La presentacién extemporénea de la propuesta.

i) Cuando se proponga un plazo de ejecucion, superior al establecido en la invitacién.

k) No se aceptan mas de 2 presupuestos en la misma oferta con diferentes valores. -

) Cuando en la Certificado de Existencia y Representacion Legal /Certificado de Matricula
Mercantil y RUT no se encuentren inscritas alguna de las actividades econdmicas por las
que tengan refacion con el objecto a contratar.
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2.9 DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION

El MUNICIPIO DE SARAVENA declarard desierto el presente proceso, en los siguientes
eventos:

a) Cuando no se reciban ofertas dentro del término establecido en el cronograma de la
invitacion puablica.

b) Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones estipuladas en la presente
INVITACION PUBLICA.

¢) O en general cuando existan motivos que impidan la seleccién objetiva del contratista,
mediante comunicacién motivada que se publicard en el SECOP Il. Si hubiere
proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra desde la
notificacion del acto correspondiente.

d) Lo contemple la ley

210 CRONOGRAWA DEL PROCESO

El cronograma se ajustara estrictamente al dispuesto en la plataforma de SECOP I, la cual
serd la fuente oficial para la consulta y seguimiento de las fechas y actividades programadas
dentro del proceso.

241 APODERADC

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o ser suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5
Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa
en el tramite del presente Proceso y en la suscripcion del Contrato. No obstante, la simple
entrega fisica o radicacién de la oferta en la Entidad puede realizarla cualquier persona, sin
necesidad de poder u autorizacién.

El apoderado que firma [a oferta podra ser una persona natural o juridica que en todo caso
debera tener domicilio permanente, para efectos de este Proceso, en la Reptblica de
Colombia, y debera estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes
del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las
siguientes actividades:

(i) presentar oferta para el Proceso de Contratacién que trata este Pliego;

(ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite fa Entidad en el curso del
presente Proceso;

(iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del Proceso

(iv) suscribir el contrato en nombre y representacion de! adjudicatario asi como el acta de
terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Pluraf podran constituir un
solo apoderado comtin y, en tal caso, bastaré para todos los efectos la presentacion del poder
comtin otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion, legalizacion o
apostilla y traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio, incluyendo los sefialados en el
Pliego de Condiciones. E! poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo
acto de constitucion del Proponente Plural
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242 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECOP !l a la fecha y hora indicada en el Gronograma del proceso, después de este momento
el SECOP Il no permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el
Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la
lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona
puede consultarlas.- La Entidad daré a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de
Contratacién haciendo clic en la opcién “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los
Proponentes y los interesados en el proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en la invitacion. No se tendran como recibidas las
ofertas allegadas por medios distintos al SECOP ||, para asegurar la efectiva transmisién de
datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones de Uso del SECOP
Il

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad det SECOP I, que haya sido confirmada por
la Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente, mediante
certificado de indisponibilidad, la Entidad podra recibir ofertas en los términos y condiciones
establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II" o en el
documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo en el

siguiente enlace: https:/iwww.colombiacompra.gov.co/seco indisponibilidad-en-el-secop-ii.
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. cApiTULO I .
ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

3. CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA

Los documentos e informacidn necesaria para acreditar los requisitos habilitantes y 1a oferta
econdmica deben allegarse Gnicamente a través del SECOP II, siguiendo la metodologia
prevista en la Guia rapida para presentacién de ofertas en el SECOP 1I, con el cumplimiento
de la totalidad de los requisitos establecidos en este Pliego de Condiciones. Los documentos
se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por fa Entidad, los cuales
deben ser legibles y escaneados correctamente.

El proponente debera diligenciar en el SECOP Il el valor total de su propuesta econdmica con
la inclusion del IVA.

Para la presentacién de la oferta econdmica deberén tenerse en cuenta las siguientes
instrucciones:

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la elaboracion y presentacién de
su oferta y la Entidad en ningtn caso sera responsable de los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algiin documento de la oferta debe estar
salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documente al pie de esta y nota al
margen del documento donde manjfieste clara y expresamente la correccion realizada.

El proponente debe presentar toda !a informacién en el SECOP Ii, en el cuestionario destinado
para ello en el médulo correspondiente y no podra ser entregado en fisico. (entendiendo por
estos, copia de los documentos, USB, CD u otro medio).

La ALCALDIA DE SARAVENA no aceptara propuestas complementarias o modificatorias, ni
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones de al pliego de condiciones, con posterioridad al
cierre de presente proceso de seleccién

de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre del presente proceso de
seleccion.

3.1 REQUISITOS HABILITANTES
3.1 DE ORDEN JURIDICO

Bajo los pardmetros establecidos en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, podran participar en el
presente proceso contractual, todas las personas naturales o juridicas, en forma individual o
conjunta (consorcio o unién temporal). Con el fin de demostrar fa ca acidad juridica,
facultades del representante legal, la ausencia de inhabilidades e incompat ades, régimen
tributario y cumplimiento de normas de seguridad social, el proponente debera presentar los
siguientes documentos:

3.1.11 CARTA DE PRESENTACION .

El proponente debe adjuntar a la propuesta, la cara de presentacion de la misma,
debidamente firmada por el oferente en original. Este documento deberd presentarse de
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acuerdo con el formato ANEXO 1 a la presente invitacién y lo debera suscribir el proponente
persona natural o el representante de la persona juridica o del consorcio o union temporal.
En el presente documento se expresara:

a) Que la propuesta debera tener una validez de treinta (30) dias calendarios;

b) Que el proponente no se encuentra incursc en causal de inhabilidad, incompatibilidad,
prohibicién, ni conflicto de interés para contratar con el Municipio de Saravena.

¢) Informacién de la direccién comercial, teléfono, fijos, celular y correo electrénico para
notificaciones.

3.1.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE LAS
PERSONAS JURIDICAS Y/O PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA. Debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Cémara de Comercio con fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso y su actividad econdmica esté

relacionado con el objeto a contratar.

PERSONA NATURAL. Debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de clerre del proceso y su actividad econémica esté

relacionado con el objeto a contratar.

CONSORCIO O UNION TEMPORAL. . Anexar si el integrante es juridico debera aportar el
certificado de existencia y representacion legal y/o si es natural deberé aportar el certificado
registro mercantil expedido por la cdmara acreditando ef cumplimiento de las exigencias
descritas para los certificados.

3.1.1.3 ACTA DE JUNTA DE SOCIOS

Cuando se desprenda del Cerlificado de existencia y representacién legal emitido por la
Camara de Comercio, que el representante legal de la persona juridica proponente o
integrante de consorcio o unién temporal, requiere de autorizacion para presentar oferta y
suscribir contratos y demas documentos ocasionados con la ejecucion contractual, debera
anexarse el documento por medio del cual se otorgue la facultad para presentar la oferta y
firmar el contrato.

En el caso de uniones temporales o consorcios, los representantes legales deben tener
autorizacion para celebrar contratos por una suma igual al valor resultante de aplicar el
porcentaje de participacion al presupuesto oficial.

3.1.1.4 DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL (se
adjunta Modelo — anexos 2)

En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura del Consorcio o Unién
temporal, se debera allegar como requisito habilitante el documento en que conste su
constitucion y debera constar por [o meqos: el objeto del Consorcio, tiempo de duracion que
no debe ser inferior al término de duracion del contrato y un (1) afio mas, las limitaciones del
Representante legal, el porcentaje de participacién de cada una de las partes, identificacion y
nombres apellidos y razén social completo de los miembros del consorcio o unién temporal,
indicar que ninguna de las partes podra ceder su participacion en el Consorcio ni a los demas
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participantes, ni a terceros, sin autorizacion previa del Municipio. Cuando la constitucion se
efectlie bajo la figura de la unién temporal se deben sefialar los términos y extension de la
participacion en fa ejecucion del proyecto.

3.1.1.5 CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente, persona natural o juridica debera presentar copia RUT actualizado. En caso de
consorcio, Unién temporal, cada uno de los integrantes debera presentar el RUT.

Todo proponente, persona natural o juridica deberan presentar el registro tnico tributario, con
las misma actividades econdmicas que estén registradas en el certificado de existencia y
representacion legal o Registro Mercantil.

3.1.1.6 CERTIFICACION QUE ACREDITE EL PAGO DE LOS APORTES PARAFISCALES Y
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (APLICA PARA PERSONAS NATURALES O JURIDICAS
PROPONENTES O INTEGRANTES DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES) se
adjunta Modelo 3

El proponente, la persona natural, la persona juridica y los miembros del Consorcio o Unién
Temporal, deberan acreditar que se encuentran a paz y saivo con el Sistema General de
Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos laborales, caja de compensacion familiar, asf
como el pago de los aportes al SENA, ICBF y ESAP.

El requisito se acreditara de la siguiente forma:

- La persona juridica, debera presentar una certificacién en original, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por
el representante legal y contador, bajo la gravedad del juramento, en donde conste
que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de
los aportes correspondientes a la némina de los dlimos seis (6) meses, contados. a
partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar
dichos pagos. En el evento en que fa scciedad no tenga més de seis (6) meses de

ituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién. (Articulo

50, inciso 3° Ley 789 del 2002, Ley 100 de 1993 y decretos reglamentarios).

- La certificacion deberd contar con la fotocopia legible de la tarjeta profesional del
contador, ceriificado de vigencia de la inscripcién de la misma y de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Gentral de Contadores con fecha de expedicién no
superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso y cédula de
ciudadania.

- La persona natural presentara una certificacion en la que conste que se encuentra al
dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales,
asf como de las personas a su cargo, durante los tltimos seis (6) meses anteriores al
cierre de la Convocatoria.

- Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes,
debera aportar la declaracion aqui exigida.

En caso que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende
no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales, también bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

Estas mismas previsiones aplican para las persona juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
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vinculado en Colombia.

No se podran acreditar pagos de seguridad social y parafiscales posterior al cierre de la
presente convocatoria.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informacién que
suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacién suministrada y
lo establecido por la entidad, la propuesta sera rechazada.

3.1.1.7 FOTOCOPIA DE LA CEDULA

El proponente debera anexar copia de la cédula de ciudadania, como persona natural, y
cuando se trate de persona juridica, consorcio o uniones temporales def representante legal; y
ademés de los integrantes del consorcio o uniones temporales. En el evento que no sea
completamente nitida debera ampliaria al 150%.

3.1.1.8.1 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDCORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

El proponente debe anexar el certificado de registro de deudores alimentario morosos
(REDAM), la persona natural, el representante legal de la persona juridica y/o miembros del
Consorcio o Unién Temporal, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo, presentado
dicho certificado expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones, con vigencia no mayor a 30 dias.

3.1.1.8.2 CERTIFICADO DE INHABILIADES POR DELITOS SEXUALES

El proponente debe anexar el certificado de inhabiliades por delitos sexuales, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica y/o miembros del Consorcio o Union
Temporal, vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por el ente
competente. (De conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley la ley 1918 de
2018) Aplica para la modalidad de Consorcio o Union Temporal. En caso de encontrarse
incurso la propuesta sera rechazada.

3.1.1.8.3 LA AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES
DE LA PERSONA JURIDICA PARA CONTRATAR CON EI ESTADO:

Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacién de una declaracién de la
persona juridica en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su representante legal
estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

3.11.84 PACTO DE TRANSPARECIA

El anexo hace parte integral de los documentos del proceso y con la carta de presentacion de
la propuesta el proponente se compromete a fortalecer la transparencia del presente proceso
de seleccién de contratista y a cumplir con lo que se establece en el mismo.

3.1.1.8 DOCUMENTOS OPCIONALES
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A. Certificado de Antecedentes Disciplinarios - Procuraduria General de la Nacion

El proponente podra presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona natural
y el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes del
Consorcio o Union Temporal, podré presentar certificado de antecedentes vigente a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por el ente competente. (De conformidad
con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002) En caso de encontrarse incurso la
propuesta sera rechazada.

B. Certificado de Antecedentes Fiscales - Contraloria General de la Repblica

El proponente podra presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona naturai
y el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes del
.Consorcio o Unién Temporal, podra presentar certificado de antecedentes vigente a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por el ente competente. (De conformidad
con lo consagrado en el artfculo 174 de la Ley 734 de 2002) Aplica para la modalidad de
Consorcio o Unién Temporal. En caso de enconfrarse incurso |a propuesta sera rechazada.

C. Certificacion de Antecedentes Judiciales.

El proponente podra presentar e} certificado de antecedentes Judiciales de la persona natural,
empresa, miembros del consorcio o unién temporal y representante legal, en su defecto la
ENTIDAD consultara durante el proceso de evaluacion el cumplimiento de este requisito.
Aplica para la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, en cumplimiento 2 lo establecido en
los articulos 93 y 94 del Decreto Ley 019 de 2012, la entidad realizard las verificaciones
correspondientes, con el fin de establecer los antecedentes judiciales del proponente. En caso
de encontrarse incurso la propuesta seréa rechazada.

D. Certificado de Registro Nacional de Multas Correctivas.

El Municipio de Saravena, consultara en el Registro Nacional de Multas Correctivas expedido
por la Policfa Nacional, que el futuro contratista no se encuentre incluido en el mismo, de ser
asi se abstendra de celebrar cualguier tipo de contrato con &), de conformidad con lo previsto
en el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.
hitps://srvpsi.policia.gov.co/PSCHrm cnp_consulta.aspx

Nota: La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién y documentacién aportada
por el oferente, en caso de encontrar inconsistencias en cualquier documento o en la
informacién, estos no seran objeto de evaluacion. Si se encuentra adulteracion de documentos
se pondra en conocimiento inmediato de la autoridad competente.

Cuando se trate de ofertas que presentan inconsistencias o inexactitudes, que a juicio de la
entidad ameriten aclaraciones, esta requerira al proponente para que rinda las explicaciones
correspondientes dentro del plazo que se le sefiale. De todas formas si la entidad no
encuentra razonables las explicaciones presentadas y persistiere la inconsistencia o
inexactitudes, se procedera a la eliminacion de la propuesta. En el evento que el proponente
quiera hacer valer documentos que ya reposan en la entidad, deberd asi manifestarlo por
escrito, indicando en qué proceso o expediente se encuentran. Valdré la copia que la entidad
tome y anexe al expediente de esta contratacion, siempre y cuando cumpla los requisitos
exigidos en la misma.
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3.1.1.10 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente debe acreditar dos (02) Certificaciones de contratos terminados y liquidados a
la fecha de cierre del presente proceso, cuyo alcance del objeto y/o ejecucion esté relacionada
con el desarrollo de talleres de educacién informal.

Cada certificacion y/o acta de liquidacion deber contener la siguiente informacién: Nombre de
la entidad confratante, nombre del confratista y/o ejecutor, objeto del contrato, nimero de!
contrato, valor del contrato, plazo de ejecucién del contrato, fecha de inicio, fecha de
terminacién o fecha de liquidacion. bl

PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

El contratista debera allegar hoja de vida en formato Unico con sus respectivos soportes
académicos, certificaciones laborales, RUT, copia cedula, podrd anexar certificados de
antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales, multas correctivas, REDAM, certificado de no
estar reportado por delitos sexuales [ey 1918 de 2018, con fecha de expedicién no mayor a 30
dias calendario del personal requerido para el presente proceso corresponde a:
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« No se aceptan propuestas parciales. Los proponentes deben cotizar todos los items
requeridos por el Municipio.

« Elvalor de la propuesta, teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos que
se deriven de [a contratacion (de legalizacion y ejecucion de la aceptacién de oferta)
incluyendo IVA, no podra superar el presupuesto oficial.

e Sj se presentan errores aritméticos, la entidad los ajustaré, entendiendo por error
aritmético que el proponente se equivoque al efectuar una operacién aritmética, por
ejemplo, 2x2=3. .

o Para efectos de verificar que el valor de la propuesta se ajuste al presupuesto oficial,
e! proponente debera discriminar y tener en cuenta el valor de los bienes y/o servicios
incluide el impueste de ley o debera indicar que si aplica o estén excepto de ellos de
acuerdo a al régimen tributario a que pertenezca.

« El oferente deber presentar su propuesta econémica como unitarios, parciales y
totales, las operaciones matematicas deben ser calculadas y presentadas méaximos
con dos (02) decimales si diera lugar.

« Anexar el formato debidamente diligenciado suministrado por fa entidad firmado por el

PERFIL CARGO Al CANTIDAD EXPERIENCIA EXPERIENCIA
SOLICITARO DESEMPENAR GENERAL ESPECIFICA
Minimo dos (2) | Una )
ABOGADO Tallerista 1 afos de expedicion | Certificacién como
del diploma. tallerista
PROFESIONAL EN Minimo dos (2) | Una [O)
INGENIERIA Tallerista 1 afios de expedicion | Certificacion como
AMBIENTAL del diploma. tallerista.

3.1.1.11 PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 5)

En el sobre ANEXO CORRESPONDIENTE, el proponente debe indicar en pesos
colombianos, el valor total de la propuesta, el cual debe cubrir todos los costos en los que
vaya a incurrir durante el desarrolio de Ia prestacion de servicio y cumplir con las siguientes
reglas:

« El valor total de la propuesta debe cubrir todos los costos directos e indirectos
derivados del contrato.

« Debera diligenciar la propuesta econdémica en la plataforma secop ii y de igual manera
adjuntar el anexo 5 aceptando las espeficaciones técnicas exigidas por la entidad para
la realizacion y cumplimiento del objeto a contratar

« Debera considerar el plazo de ejecucion del presente proceso

« Debera tener en cuenta la informacién contenida en la descripcion general de las
especificaciones técnicas del estudio y Documentos previos.

o Los precios deben ser fijados teniendo en cuenta que incluyen todos los costos
directos e indirectos derivados de la presente contratacion (gastos de legalizacion,
costos y descuentos tributarios, entre otros).

e« Deberd tener en cuenta para determinar el fotalidad de los tributos,
independientemente de la denominacion que asuman o del nivel territorial del que
provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebracién, ejecucién y
liquidacion del contrato objeto del presente proceso de seleccion, serén de su cargo

exclusivo.
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proponente.
CODIGO 5 VALOR
ITEM | (nspsc DESCRIPCION UNIDAD | GANTIDAD | \;niTARIO VALOR TOTAL
TALLERES DE
SENSIBILIZACION

COMUNITARIA PARA LA
PREVENCION DEL USO,

MANIPULACION Y
COMERCIALIZACION DE LA
POLVORA.

Descripcion general:
Desarrollo de jornadas
pedagdgicas de
zacion comunitaria
orientadas a fortalecer [a
prevencion del uso
inadecuado de la pdlvora, la
gestion del riesgo y el
fiderazgo social en tomo a
1 |86101508 | celebraciones seguras y libres | TALLER 3 $1.600.000,00| $ 4.800.000,00
de pirotecnia. Cada taller
combina exposicion tedrica y
dinémicas participativas.

Metodologia:

Cada taller esta dirigido a 40
personas, incluyendo
comerciantes, lideres

comunitarios, representantes
institucionales y ciudadania en
general.

Duracién aproximada: 4 horas
por sesion.
Enfoque: educativo, preventivo
y participativo.

Cada taller incluye ayudas
audiovisuales, auditorio
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CODIGO A VALOR CODIGO VALOR
ITEM UNSPSC DESCRIPCION UNIDAD { CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL ITEM UNSPSC DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL
derivados del uso
Contenidos: iresponsable de pdlvora.
Taller 1. Prevencion del uso, - Promocién de fa convivencia
manipulacién y pacifica y solidaria durante las
comercializacién de la festividades.
pélvora, Profesional responsable:
» Socializacién de la normativa Ingeniero Ambiental
vigente (Ley 670 de 2001 y DISENO GRAFICO
e complementarias), - PUBLICITARIO: Creacién del -
« Responsabilidad civil, penal !

identificador grafico de la
carnpafia de prevencién del no

uso de la pélvora, incluyendo
ejercer actividades ia conceptualizacion visual,
comerciales con art{culos

disefio base y aplicacion en .,
pirctécnicos. 2 (82101801 UNIDAD 1 $1.860.000,00| $ 1.860.000

piezas asociadas ala
« Estrateglas de prevencion y estrategia comunicacional.
sensibilizacion,

La pieza deberd mantener
Profesional responsable: coherencia visual con ia linea
Abogado gréfica institucional,

respetando los elementos de
Taller 2: Conciencia identidad.

ambiental, impactos
negativos de la pélvora en
los ecosistemas.

- Contaminacién del aire y el

y administrativa.
« Requisitos legales para

Diseiio de piezas graficas:
disefio de piezas gréficas
institucionales en formato full
HD, adaptadas a los tamarios

agua por residuos de pélvora. 3 | 82101801 requeridos para redes sociales UNIDAD 15 $300.000,00 $4.500.000
- Alteracion de los (Facebook e Instagram),

ecosistemas urbanos y respetando la linea gréfica

rurales. institucional.

« Afectaciones del ruido en GRABACION Y EDICION DE

animales domésticos y VIDEO INSTITUCIONAL:

mm__wmmmqmmm entacio Produccién y posproduccion

« Estrés, desorientacion y de una pieza audiovisual

muerte de especies sensibles 4 |82101801 Smﬁcnmo:m_w alusiva a  la| UNIDAD 1 $1.600.000,00)  $1.600.000
al sonido. prevencion del uso,

- Promocién del respeto y manipulacion y

empatia hacia todas las comercializacién de la pdivora.

formas de vida. REFRIGERIOS: Consta de
Profesional responsable: una arepa o sandwich relleno
Ingeniero Ambiental

de pollo y vegetales o, en st
5 |90101603 | defecto, un pastel de pollo, | UNIDAD 120 $ 14.000,00 $ 1.680.000
acompafiado de un juge
natural en presentacion tetra
pack de 200 ml.

Taller 3: Celebrar sin dafiar:
una fiesta responsable con
el ambiente y la comunidad.

«Transformar las tradiciones
hacia celebraciones mas

seguras y sostenibles. 6 150202301
» Fomentar la creatividad en

HIDRATACION: Agua en
botefla presentacién pet de
300 ml. La hidratacion serd
distribuida durante el evento.

UNIDAD 120 $2.000,00 $ 240.000

las comunidades (luces
ecoldgicas, comparsas, arte
- sonoro, musica, etc.),

« Impactos def ruidoenla -
tranquilidad y la salud de la
comunidad (nifics, personas
mayores, enfermos, bebés y
personas con discapacidad).
« Confiictos vecinales

PLEGABLES

INFORMATIVOS: Disefio e
impresion de plegables
informatives y pedagdgicos
7 |565101520 | alusivos a la prevencion del | UNIDAD 1400 $ 6.400,00 $ 8.960.000
uso, manipulacion y
. comercializacion de la pélvora,
promoviendo la cenvivencia

ciudadana y el <cuidado del
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CODIGO < VALOR CODIGO VALOR
ITEM | jnspsc | PESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD [ oo | VALOR TOTAL ITEM| insPSC DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD| witaRio | VALORTOTAL
medio ambiente. Elaborados KIT PROMOCIONAL: Consta
en material propalcote de 150 de 1 tula sublimada, 1 Gorra
gramos, impresién full color a tipo promocional
dos caras y formato de tres confeccionada en tela drl
cuerpos. liviano, de alta “mm_m.m:omm. con
disefio ajustable y apta para
ELABORACION DE CUNA impresion Emzanmo:m__ 1
RADIAL:Produccién de una 13 (49101602 Termo .qmcﬁ___nmc_m de altaj UNIDAD 40 $ 180.000,00 $ 7.200.000
cufia radial alusiva .a la resistencia, apto para uso
prevencion del usc de fa diario, con tapa hemética
pélvora, con una duracién 4 $600.000,00 $ 600.000 personalizado  con  ogos
minima de 30 segundos y institucionales y placa en
audic de alta calidad, para acrilico de 3020 cm con
posteror difusion en medios adhesivo “antipdlvora para
de comunicacién masivos. colocar en puertas o negocios,
DIFUSION CUNA RADIAL : TOTAL| $ 39.850.000,00
Serviclo de difusion de cuna
radial dirigida a la comunidad 1) EL OFERENTE QUE PRESENTE LA PROPUESTA CON EL VALOR MAS BAJO Y
pol s i SIEMPRE QUE CUMPLA CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS HABILITANTES,
eportunos sobre la prevencion 30 $31.000,00 §$930.000 RESULTARA ADJUDICATARIO.
del uso de la pélvora, con una - .
duracién minima de 30 3.1.4.12 VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
segundos y audio de alta
calidad. . _ El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.1.2.2.3 estipula "la verificacion y la evaluacién
MM:%MEMMMMV_..E qMomq_dM%mm de las ofertas para la minima cuantia sera adelantada por quien sea designado por el
h : " .
cm y ancho 43 cm de 50 hojas ordenador del gasto sin que se requiera un comité plural”.
cuadriculadas a un color,
argollado  metlico noc_mu El Decreto 1082 de 2015, e su articulo 2.2.1.2.1.5.2, en el numeral 4 "La Entidad Estatal debe
portada y contraportada en 40 $ 40.000,00 4.600.00 revisar las ofertas econémicas y verificar que fa de menor precio cumple con las condiciones
opalcote de 240 gr full color 000, $4.600.000 PR, . . s . .
mq _MEnmS it :mmm retrActl de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, ia Entidad Estatal debe
cublertos en pasta alto 20 cm <m_.=._.omﬂ el mcsu__amao am_._om requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
y ancho 13. La agenta y el precio, y asi sucesivamente®.
lapicero marcado con el logo . A ", X
institucional Comité Evaluador: Las Propuestas seran evaluadas por ef comité conformado por: El titular
DISENO E IMPRESION DE de la Secrefaria de hacienda, el Jefe asesor de la oficina juridica y e! fitular de la Secretaria
y
.._..>m_ow“ encargada del proceso.
mpresion e
s a doble Las propuestas seran evaluadas por un comité designado mediante resolucion interna No.669
H_Hmmmwpw _Wmm“__wmnam con 500 $9.600,00 $4.800.000 del 17/04/2013. El comité evaluador verificara el contenido de la documentacién presentada
uaﬁs_na_.. del uso de fa en las ofertas y conceptuara sobre su cumplimiento o posibles inexactitudes o errores.
pélvora, impresos en full color Posteriormente a Ja VERIEICACION DE REQUISITOS HABILITANTES se procedera con la
y con los logos institucionales. adjudicacion del contrato.
PENDONES
PUBLICITARIOS: Disefio e 31113 REGLAS DE DESEMPATE
man_‘.mma: de  pendones
alusivos a [a prevencién del Se entendera que hay empate entre dos propuestas cuando presenten un idéntico precio de
wwh_ﬂun“w %mﬂwo_ﬁmn_oshm%w 3 $360.000,00 |  $1.080.000 oferta econdmica. En el caso en que dos o mas propuestas, bajo el anterior criterio, hubieran
deberd ser aprobado arrojado un mismo resultado, se acudird a las regias dispuestas en el ARTICULO
previamente por el supervisor. 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacién del Decreto 1082 de 2015 adicionado
Incluyen arafia en fibra de por el Decreto 1860 de 2021.
vidrio y estuche para cargar.
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3.1.1.14 PUBLICACION INFORME DE EVALUACION

Una vez verificados los requisitos habilitantes, se generara un informe en el cual se sefialen
los requisitos cumplidos o no curnplidos por cada proponente en los diferentes componentes
de Capacidad Juridica (CJ), Capacidad Financiera (CF), Capacidad tecnica (CT) y Experiencia
(E), y en consecuencia estableciendo la habilitacién o no de cada uno de los proponentes.

En caso que los documentos o requisitos ha itantes del proponente sean subsanables de
acuerdo a las reglas de subsanabilidad establecidas en e! Estatuto General de Contrataciény
en este pliego de condiciones, el comité evaluador sefialard un término dentro del cual el
respectivo oferente debe presentar la misma a fin de decidir sobre su habilitacion definitiva.

No obstante, lo anterior en caso que los correspondientes documentos o requisitos sean
subsanables, el .comité evaluador procederé a calificar la oferta, sif) perjuicio que en caso de
no subsanarse la documentacién solicitada dentro del término de Ley se proceda al rechazo
de la propuesta.

EI MUNICIPIO DE SARAVENA publicara el informe de verificacion en la pagina web SECOP I
en la fecha sefialada en el cronograma para la presentacion de este informe.
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4. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
4.1 VALOR DEL CONTRATO

El valor final del contrato seré el que resulte de la menor oferta econdmica recibida por la
entidad.

4.2 GARANTIAS. “

En atencién al Decreto reglamentario 1082 de 2015 TITULO 1 CONTRATACION ESTATAL
CAPITULO 2 Seccién 3 Garantias, en su Articulo 2.2.1.2.3.1.2Clases de Garantias. Las
garantfas que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de
sus obligaciones son:

1. Contrato de seguro contenido en una p
2. Patrimonio auténomo.

3. Garantfa Bancaria.

Teniendo en cuenta para el presente proceso de contratacion se requiere los siguientes
amiparos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento:

Este amparo debera constituirse a favor del MUNICIPIO DE SARAVENA con el objeto de
garantizar el cumplimiento general del contrato ya sea debido a su celebracion, ejecucién o
liquidacién y deméas sanciones que se impongan al Contratista, por un valor asegurado
equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato y debera tener una vigencia igual al
plazo estimado del contrato y cuatro (4) meses més hasta la liquidacién del contrato. En todo
caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5)
dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro 4)
meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion dei contrato, de tal forma que cumpla con
dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio:

Este amparo debera constituirse a favor del MUNICIPIO DE SARAVENA, para garantizar la
calidad del servicio a prestar por parte del confratista, por un valor equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de duracion
del contrato y cuatro (04) meses mas hasta la liquidacién del contrato. En todo caso, el
Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias
anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses
adicionales a la fecha efectiva de terminacion del Contrato, de tal forma que cumpla con dicha
vigencia, aportado por el Municipio.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del bien:

Este amparo debera constituirse a favor del MUNICIPIO DE SARAVENA, para garantizar la
calidad del bien por parte del contratista, por un valor equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de duracion del contrato y
cuatro (04) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En todo caso, el Contratista se obliga
a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su
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vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la
fecha efectiva de terminacién del Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia,
aportado por el Municipio.
Suficiencia de la Garantia de Pago de Salarios, Prestaciones Sociales Legales e
Indemnizaciones laborales:

En este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE SARAVENA, para garantizar el
pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista haya
de utilizar para la ejecucion de! contrato, por un valor equivalente al cinco por ciento (5%) del
Valor del Contrato. Este amparo debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del
contrato y tres (3) afios mas. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de
este amparo, dentro de los cinco (05) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la
vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de terminacién del
contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia. ,
Nota: La vigencia, plazo o duracién del contrato sera contada a partir de la fecha del acta de
inicio hasta su terminacién. En los casos de que haya suspensicnes Y reinicio de mantendra la
fecha de inicio hasta su nueva terminacion segin el re dé lugar.

4.3 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad podra adjudicar el contrato cuando sdlo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes e igidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion piiblica. La comunicacion de aceptacién junto con la
oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se
efectuara el respectivo registro presupuestal.

Nota: En aplicacién al numeral 6 def articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015. La Entidad
Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantfa. En fa aceptacién de
la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre de! supervisor del contrato.

4.4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

444 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

« Entregar los bienes objeto del presente contrato dentro de los plazos, cantidades y
especificaciones técnicas establecidas para tal efecto.

« Cumplir con el objeto del contrato dentro dei plazo estipulado y bajo las condiciones
técnicas y econdmicas solicitadas.

« El contratista tiene la obligacién de disponer del personal iddneo y con experiencia
para la realizacion de talleres, mismo que estara bajo cuenta y riesgo del contratista.

« Acreditar el pago de la seguridad social en todos los casos y los parafiscales (si tiene
personal a cargo) durante el plazo de ejecucion del contrato.

« Garantizar los refrigerios en cumplimiento con la Resolucién No. 2674 de 2013y
demas normas concordantes. Los productos deben ser presentados adecuadamente
para su entrega a los beneficiarios del proyecto, previo cumplimiento de los requisitos
establecidos, a los asistentes de los talleres.

« Entregar a la oficina de prensa y comunicaciones las piezas graficas institucionales.
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« El proponente deberé atender y responder oportunamente las notificaciones
relacionadas con el proceso, asf como garantizar ta publicacion de los informes de
avance, ejecucién y finalizacion del contrato en la plataforma SECOP II".

« Las que sean designadas por el supervisor del contrato, concordantes con el objeto del
contrato y necesarias para el adecuado cumplimiento del mismo.

« Resguardar toda la informacion generada durante la ejecucion del contrato,
asegurando su confidencialidad y el cumplimiento de la Ley de Proteccion de Datos
Personales.

4.4.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Suscribir 1a correspondiente acta de inicio y liquidacién del contrato.
Pagar el valor pactado en la forma y tiempo establecido.

Exigirle al confratista la ejecucion idoned y oportuna del contrato.
Recibir los bienes de acuerdo a lo sefialadc en el objeto contractual, exigiendo el
cumplimiento de Jos requerimientos técnicos, medidas y calidad de los bienes.

v Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones

pecuniarias y garantias a que hubiera lugar.

v Emitir las autorizaciones y condiciones necesarias para que el contratista preste un
servicio adecuado, con calidad y cumplimiento.

B

AN

4.5 SUPERVISIGN DEL CONTRATO

La Supervision del presente proyecto la ejercera el titular de fa secretaria general y de
gobiemo Municipal y/o remplace y/o quien haga sus veces ylo deleguen para tal fin; quien
ejercera las funciones de supervision, vigilancia, control, técnica, administrativa y financiera
del contrato.

4.6 CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento fotal o parcial de las obligaciones
del presente Contrato, el Contratista debe’ pagar a Municipio de Saravena, a tftulo de
indemnizacién, una suma equivalente al 10% del valor del contrato. El valor pactado de la
presente clausula penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la
presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre
el citado valor. Este valor puede ser compensadc con los montos que Municipio de Saravena
adeude al Contrafista con ocasién de la ejecucion del presente Contrato, de conformidad con
las reglas del Cadigo Civil.

El contratista pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del
contrato, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia. Deben tener en cuenta los
impuestos del orden Nacional, Departamental y Municipal. Al formular la Propuesta, el
Proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y
dentro de estos mismos niveles territoriales, que afecten ef contrato y fas actividades que de él
se deriven.

Para efectos de la retencién en la fuente por renta, LA ENTIDAD procedera de conformidad
con la normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el Proponente
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debera indicar la norma que lo excluye o le otorga la exencién. Segin el Estatuto Tributario
Nacional, Decretos Reglamentarios del Municipio de Saravena Departamento de Arauca y
segun el Acuerdo 032 de 2020 (POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE LA NORMA
SUSTANTIVA, PROCEDIMIENTAL Y SANCIONARIA APLICABLE A LOS TRIBUTOS
VIGENTES ADMINISTRADOS POR EL MUNICIPIO DE SARAVENA), se informa las
deducciones que se realizan a los contratos de suministro y/o compraventa que celebra
nuestro municipio de Saravena son:

CONGEPTO TIPO DE CONTRATO
" PRESTACION DE SERVICIOS
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4% k
TASA PRO DEPORTE Y RECREACION 1.5%
ESTAMPILLA PRO CULTURA 1,5%
FONDO DE SEGURIDAD CIUDADANA 0.0%
ESTAMPILLA DE LA JUSTICIA FAMILIAR J 2%

Se suscribe,

WILSON HERNANDO RDA GAMBOA
Alcalde Encargado
Resolucion N°2872(25-11-2025) . P

Nombre: Paola Andrea Ramirez Torres Proyectoy
Cargo: Jefo Oficina Asesora Juridica Revisé

Nombre: Kelly Zoralda chavez jurado
Cargo  Tecnico Administrativo Dights
Oficina Asesora Juridica
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